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EDITAL DE CONTRATAÇÃO DE FUNCIONARIOS O3t2O24

A APAC - Associação de Proteção e Assistência aos Condenados, instalada

na cidade de Alfenas, no uso de suas atribuições, com fim de contratar funcionários

para compor seu Quadro Funcional, promove seleção simplificada - Edital 0312024,

nos termos seguintes:

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

Decreto-Lei 5.45211943 (CLT - Consolidação das Leis do Trabalho), Lei

13.0'1 912014 e procedimento análogo à Lei 8.666/93. Lei 11.78812008.

1, DO OBJETO

O objeto do presente processo simplificado é a contratação de empregados por

ptazo indeterminado, conforme especificações e condições gerais contidas neste

Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS

3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1Secretário (a)

3.1.1 Grau de escolaridade: Ensino médio completo

3.1.2 Conhecimento específico: Metodologia APAC; Rotinas Administrativas.

3.1.3 Descrição Sumária do Cargo: Atuar na execução das tarefas da secretaria

em parceria com Auxiliar administrativo - Secretaria.

3.1 .4 AtribuiçõesiTarefas:

CARGOS VAGAS
REGIME DE

TRABALHO
REMUNERAÇAO

Secretário (a) 01 imediato 44h semanais R$ 1 .549,16
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'/ Participar semanalmente da reunião administrativa;

J Atender telefone;

'/ Atender aos demais setores com ligações interurbanas;

./ Controle das ligações dos recuperandos;

,/ Controle 11e ligaçÕes interurbanas, arlotaçÕes;

,/ Tirar Xerox;

J Escala de auxiliares de plantão aos domingos;

J Escala de voluntárias para revista da visita íntima;

J Controle de visita dos familiares;

J Ata da reunião administrativa;

J Colocar atividades do mês no quadro de aviso;

J Confecção dos caftões de aniversários para recuperandos,

voluntários e autoridades;

J Digitar e afixar agenda do mês nos murais

'/ Digitar e afixar relação de aniversariantes nos murais;

./ Avisar os voluntários sobre a agenda de atividades do mês (missa,

curso, etc)

J Fazer inscrição pelo telefone de cursos, seminários etc;

J Confeccionar crachás para os recuperandos, familiares, voluntários e

autoridades;

J Preencher as fichas de cadastro dos familiares para confecção dos

crachás;

J Fazer cartazes de avisos e fixar no quadro informativo;

J Auxiliar em eventos realizados na Entidade, quando solicitada;

J Encaminhar anualmente o Termo de Adesão e Lei do Voluntariado a

todos os voluntários ativos;

J Atualizar lista de voluntários e recuperandos.

3.1,5 Características da Função: As tarefas são pouco padronizadas exigindo

decisões simples.
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3.1.6 Competências:

./ Conhecimentos: Conhecimentos de lnformática; Conhecimento do

método APAC.

J Habilidades: Habilidade de comunicação e de relacionamento

interpessoal; Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de

organização; Criatividade; Digitação, Concentração; Atendimento ao

publico,

,/ Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades

repetitivas, maturidade no trato com pessoas e situações.

4 DO REGIME JURíDICO DO CARGO

4.1 O regime jurídico do quadro de pessoal, conforme item 2, sob o qual será

contratado o candidato aprovado por esta Seleção Simplificada, será o da

Consolidação das Leis Trabalhistas - CLT, Esse regime não envolve, em

qualquer hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituição Federal.

4.2 Exige-se para o cargo selecionado no presente edital, dedicação exclusiva à

APAC, de modo que não serão selecionadas pessoas com outro emprego ou

outra carga horária profissional, seja no serviço publico ou privado, ainda que

seja possível a compatibilidade de horários;

4.3 O contrato de trabalho será por prazo indeterminado. Os candidatos

selecionados e convocados na forma do item 6.5, deverão apresentar-se na sede

da APAC, situada na Rodovia Ottoni Ferreira, no 3.200, Residencial Floresta, em

dia e horários previamente determinados, para assinatura dos contratos,

munidos das copias e originais dos seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdência Social;

b) Carteira de ldentidade;

c) CPF;

d) Comprovante de endereço;

e) Comprovante de conta bancária, com indicação do número, agência e

banco;
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0 Copia de historico escolar;

g) Copia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no

currículo;

h) Documento comprobatorio de que está em dia com o Serviço Militar

(se do sexo rrlasculino);

i) Declaração <joTRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que está em dia

com as obrigaçÕes resultantes da legislação eleitoral, ou declaração

de justificação.

4.4 A não apresentaÇão de qualquer dos documentos exigidos no itenr anterior

ensejará convocação do candidato subsequente, na forma do item 6.5.2, caso a

s uteis.

5 ELEMENTOS DtSPOruíVTIS sERVrÇO

5.1 O(A) candidato(a) selecionado(a em conjunto com a

APAC, dispondo de condições necessá

especialmente:

ento e análise dos

5.1.3 Apoio logístico.

6 PROCESSO DE SELEÇAO

6.1 DAS ETAPAS: O processo de seleção será baseado nas seguintes etapas:

6.1.1 lnscrição:
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6.1.1.1 Para se inscrever, o(a) interessado(a) deverá encaminhar

currículo, bem como os títulos e/ou certificados de conclusão previstos no

item 7.3, no prazo de 4 (quatro) dias contados da data da publicação

deste edital através do e-mail -ditç-1,1t-U"q,::1,2-í1..Ç,illisiL"!-""tiifilt"ri't"ri,l.i"i,i-,,:ir coír

co p i a p a ra 
"Q 
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6.1.1.2 Será permitida apenas uma inscriÇão por candidato neste

seletivo;

6,1.'1.3 As informações prestadas no ato da inscrição são de inteira

responsabilidade do(a) candidato(a), dispondo a APAC do direito de

excluir do presente processo seletivo qualquer candidato(a), desde que

constatada falsidade em qualquer declaração e/ou documentos

apresentados, sendo cancelados ou anulados todos os atos decorrentes,

respondendo ainda seu autor na forma da lei.

6.1.1.4 O(A) candidato(a) será desclassificado(a) imediatamente e em

qualquer momento do processo seletivo se for constatada inexatidão,

irregularidade ou falsidade em qualquer dos atos prestados ou

documentos apresentados, e Se verificada ausência de comprovação de

informações exigidas.

6.1.1.5 A inscrição implica o conhecimento e tácita aceitação das

condições estabelecidas neste Edital, das quais o(a) candidato(a) não

poderá alegar desconhecimento, sob nenhuma hipotese.

6.1.1,6 Análise curricular (classificatoria/eliminatorio): consubstanciada

na qualificação técnica e/ou na metodcllogia APAC, experiência

profissional e trabalhos sociais, sendo rcalizada na data do dia 29 e 30

de julho de 2024.

6.1.1.7 Avaliação psicologica (classificatorio/eliminatorio): a avaliação

psicologica será realizada por técnico especializado na área, escolhido

pela comissão de seleção, na data do dia 01 e 02 de agosto de 2024.
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6.1.1.8 Éntrevista com membros da comissão de seleção

(classificatorio/eliminatorio): Mediante convocação. A Entrevista será

realizada pessoalmente na Sede da Apac de Alfenas nos dias 05 e 06

de agosto de 2024.

6.1.5. O não comparecimento na etapa de avaliação psicologia e entrevista com

membros da comissão (classificatorio), por quaisquer motivos. provocará a

desclassificação do candidato ausente.

6.2 DA DTVULGAçÃO r COMUNTCAÇÃO

6.2.1 O edital, a lista dos candidatos inscritos, resultados cJas etapas, resultado

final, homologação deste edital e demais divulgaçÕes deste processo seletivo

simplificado, serão publicados nas redes sociais da APAC.

6.2.2 Toda a comunicação direta com os candidatos far-se-á prioritariamente por

telefone informado no currículo do candidato.

6,3 DA COMPROVAÇÃO DE TíTULOS

6.3.1 . Os títulos e/ou certificados de conclusão de cursos deverão ser enviados

juntamente com o curriculunt vitae do candidato, no ato de sua inscrição.

6.4 DA CONVOCAÇÃO DOS CANDTDATOS

6.4.1 A convocação dos candidatos selecionados e o início dos trabalhos ocorrerão

tão logo seja homologado o resultado final deste processo seletivo, bem como

a apresentação de todos os documentos exigidos no item 4.3.

6.4.2 Fica facultado unilateralmente à APAC. cancelar o edital simplificado a

qualquer temPo.

6.5 DA APRESENTAçÃO PARA CONTRATAÇÃO
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6.5.1. Apos a convocação, o candidato terá um prazo de 2 (dois) dias para

apresentar-se para contrataÇão.

6.5.2.A não apresentação do candidato convocado no local e data indicados

neste Edital ensejará o chamamento do candidato selecionado e classificado

na posição subsequente, o qual deverá apresentar-se, no prazo de 2 (dois)

dias a partir da data de convocação, no mesmo local, munido cjcls

documentos exigidos.

7 SELEÇÃO

7,1 Comissão de Seleção: Comissão de Seleção: composta por 3 (três) pessoas

atuantes como voluntários há mais de 10 anos na instituição. Sendo esses,

em que o primeiro mencionado atuará como presidente desta comissão:

7.1.1 Ederson Batista Camargo, voluntário, professor, portadora do CPF

037.692.946-45

7.1.2 Eliane Garcia Rezende, voluntária, professora unlversitária, portadora

do CPF 545.126.896-72

7.1.3 Nivalda de Lima Silva, voluntária, professora universilária, portadora

do CPF 872.956.446-87

7.2 A análise curricular (classificatorio), terá a seguinte pontuação, de acordo

com os títulos e/ou certificados de conclusão de cursos descrltos:

7.3.1 Tempo de experiência profissional e/ou Trabalho voluntário em área

semelhante, sendo:

a) de 1 ano: 'l ponto;

b)de1 a3anos:2Pontos;

c)de3aSanos:3Pontos;

d) mais de 5 anos: 5 Pontos.

.l i,

i. .
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com títulos

também os

realizada

7.3.2 Curso tecnico em áreas afins, corn carga horária igual ou superior a 90

horas, sendo: '1 ponto por curso, chegando ao máximo de 5 pontos;

7.3.3 Curso de graduação em áreas afins, reconhecido pelo MEC, quando o

mesmo não configurar exigência mínima para o cargo pretendido; (2

pontos cada, chegando ao máximo de 5 pontos);

7.3.4

7.4

7.5 Não serão pontuados os certificados sem tema definido,

genéricos e imprecisos, ou sem conteúdo programático, e

cursos à distância que não contenham codigo de verificação.

7.6

presencialmente - Associação de Proteção e Assistência aos Condenados.

7.7 TABELA RESUMO DA PONTUAÇÃO

J

ETAPA PONTUAÇAO

Análise de currículo 0 a 30 pontos

Avaliação Psicologica 0 a 30 pontos

Entrevista 0 a 40 pontos

TOTAL 100 pontos
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B RESULTADO FINAL DA SELEÇÃO

8.1 A divulgação do resultado final deste Processo Seletivo ocorrerá no dia 07 de

aqosto dç 2024, através da publicação do referido resultado conforme disposto no

item 6.2,1;

8.2 A classificação será definida mediante o somatório dos pontos obtidos, sendo

classificado em 1o lugar o candidato que obtiver o maior número de pontos

8.3 Em caso de empate no resultado final, serão utilizados os seguintes critérios

para desempate, obedecendo a seguinte ordem:

B.3.1.Possuir idade mais elevada, na forma do disposto no parágrafo

do artigo 27 da Lei n" 10.74112003 (Estatuto do ldoso);

9 VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

9.'1 O processo seletivo terá validade de 12 (doze) meses, contados a partir do

resultado final da seleção.

1O DOS RECURSOS

10.1 Decairá do direito de impugnar os termos do presente edital perante ir

APAC, quem não o fizer até o segundo dia util que anteceder o uliimo dia da

inscrição, em relação às falhas ou irregularidades que o viciaram;

10.2 Os recursos quanto ao resultado da seleção deverão ser interpostos

ate 01 (um) dia, contado da data da divulgação do resultado de etapas ou final,

sob pena de preclusão;

10.3 Os recursos deverão ser interpostos mediante petição devidamente:

arrazoada e subscrita, devendo a mesma Ser protocolado na sede d;-t

UNICO

_/
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tnstituição: ASSOCIAÇÃO DE PROTEÇÃO E ASSSISTÊruCtn AOS

CONDENADOS DE ALFENAS/MG Rodovia Ottoni Ferreira Barbosa, Km

03, no 3200 - Residencial Floresta - Alfenas/Mc CEP 37130-350, com o

título "Recurso processo seletivo - Recorrente (nome completo do

candidato recorrente) e cargo pleiteado;

10.4 As respostas aos recursos supracitados serão emitidas no prazo de 1

(um) dia contado da data do protocolo do recurso;

10.5 Não serão reconhecidos os recursos intempestivos e enviados em

desacordo com o item 10.3;

10.6 O candidato deverá ser claro, consistente e objetívo em seu pleito.

Serão liminarmente indeferidos e não serão apreciados os recursos que forem

apresentados:

a) Em desacordo com as especificações contidas neste edital;

b) Fora do prazo estabelecido;

c) Fora da fase estabelecida;

d) Sem fundamentação logica e consistente;

e) Com argumentação idêntica a outros recursos;

0 Contra terceiros;

g) Recurso interposto em coletivo;

h) Cujo teor desrespeite a Comissão Coordenadora do Processo Seletivo.

1 1. DA HOMOLOGAÇÃO

11.1 Não havendo contestações, este edital, será homologado em 2 dias uteis apos

a data da publicação do resultado final. Sua homologação será publicada conforme

disposto no item 6.2.1;

11.2 Havendo contestações, e caso a comissão decida ser necessário, a data da

homologação do edital, poderá ser prorrogada, através de manifesto por escrito da

comissão, que tambóm será publicada conforme disposto no item 6.2.1'

"Amando o Proximo Amarás a Cristo!"
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12. DTSPOSTÇÔES FTNATS

12.1 É. vedada a participaÇão no edital de empregados da APAC que percebam

remuneração superior a estabelecida neste Edital; bem como a de ex-empregados

da APAC no prazo de 90 (noventa) dias do fim do vínculo empregatício com a

Entidade, conforme Portaria 384192 do MTE;

12.2 É vedada a participação, neste Processo Seletivo, de parentes

consanguíneos até o segundo grau de membros da Comissão Coordenadora do

Processo Seletivo;

12.3 Considerando que eventuais selecionados no presente edital, serão

remunerados com recursos publicos repassados através da parceria celebrada com

a Administração Publica, e considerando o disposto no art. 45, ll da Lei

13.01 912014, é vedado pagar, a qualquer título, servidor ou empregado publico com

recursos vinculados à parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei específica e na

lei de diretrizes orçamentárias;" Portanto, está vedada a contratação para o cargo

previsto no presente edital, de servidor ou empregado publico.

12.4 O candidato aprovado deverá assinar declaração, manifestando estar ciente

do que está previsto nos itens 12.1 e 12.2 deste edital e que não é servidor ou

empregado publico, sob pena de responder por falsidade ideologica, conforme Ar1.

255 do Codigo Penal Brasileiro,

12.5 Todos os candidatos ficam cientes e de acordo, pelo ato de inscrição, que os

resultados de todas as etapas deste Processo Seletivo serão publicados, inclusive

com nomes e respectivas pontuações.

12.6 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as

fases do certame, que será feito mediante divulgação nas redes sociais da APAC.

12.7 Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão Organizadora do Processcl

Seletivo juntamente com o Presidente da Entidade.

I
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13. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ETAPA DATA

Período de inscrições 231 07 12024 a 26 107 I 2024

Análise Curricular 29 I 07 I 2024 a 30 107 12024

Avaliação Psicologica 01 I 0B I 2024 a 021 0B I 2024

Entrevista 05 I 0B I 2024 a 06 I 0B 12024

Resultado Final 0710812024

Praz-o para recurso resultado final 0810812024

Resposta ao recurso 0910812024

Homologação do Resultado final 0910812024

Alfenas/MG,23 de julho de 2024.

Ana Ltisá Pe"reira Wa§nel

Presidente da APAC
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